Procesos en linea
CRECE* 2026
(Personal de la ORE/Director de escuela)

Programa de Educacion Especial

(Ruta 3) .ﬁ MEDICION Y
2025 - 2026 v ASSESSMENT

"3/ DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

Para propdsitos de caracter legal en relacion con la Ley de Derechos Civiles de
1964, el uso de los términos maestro, director, supervisor, facilitador, estudiante y
cualquier otro que pueda hacer referencia a ambos géneros, incluye tanto al
masculino como al femenino.




8:15 AM-12:00 PM
Temas:

* Aspectos generales de la plataforma (ADAM)
¢ Roles (Usuarios)

¢ Elegibilidad y asignacién de pruebas

¢ Demograficos (metadatos)

* Manejo de prueba

12:00 PM - 1:00 PM

Almuerzo

4/ | DEPARTAMENTO DE

2% EDUCACION

OBIERNO DI

Sesion de la tarde
1:00 PM - 3:30 PM
Temas:

« Sesiones de grupo

« Tablero (Proctor Dashboard) para el administrador de pruebas
e (Coddigos de Accountability

e Solicitud de transferencias

+ Prueba de infraestructura

3:30 PM - 4:00 PM
Temas:

+ Preguntas, evaluacion y cierre

3 4
\SLaBENR 4 | DEPARTAMENTO DE

" EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO




EDUCACION

Aspectos generales de ADAM

Y EDUCACION ADAM
Funcionalidad

Uso administrativo
(Escuela/ORE)

Facilita el proceso de
administraciony Basada en roles
monitoreo de la prueba

Almacena la
informacioén de los
estudiantes




/  DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION Acceso.a ADAM

gl e— https://ltr.adamexam.co

ADAM

Delivery and M:

/Login

Username
@ Take a Test
Username
B Proctor a Test

Password

Password # Try New ADAM Preview

. -

Clicking the login button acknowledges you have read and
agree to the Pearson License Agreement and Privacy
Policy.

& Forgot Password?

@ 2018-2026 Pearson. All rights reserved. v1.2.360

Acceso a ADAM

//ltr.adamexam.co

A DA M IMPORTANTE

Assessment Delivery and Management

Estamos en proceso de I

Login
construccion para ofrecer una
Username
B Take o Test . . .
Username mejor experiencia de

BFroctor a Tost I navegacion en la plataforma I

p”“‘“””J ADAM. Para esta
) '”m I administracién NO pueden I
“ I realizar ninguna actividad I
accediendo a través de “Try

Clicking the login button acknowledges you have read and New ADAM Preview”. I
agree to the Pearson License Agreement and Privacy . .. )
Policy. I Cualquier actividad realizada I
aForgot Password? bajo esta versién no sera
valida. |

© 2019-2026 Pearson. Al rights reserved. v12.360 53



https://ltr.adamexam.com/
https://ltr.adamexam.com/

/  DEPARTAMENTO DE

3 EDUCACION ADAM

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Pantalla principal
G800

= 2 Home 3

@ System
No Announcements
& Test Management
: Rostering

1. Menu horizontal

;i Reporting

% operations 2. Menu vertical (principal)

3. Pagina de inicio

/  DEPARTAMENTO DE

14! EDUCACION ADAM

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Menu horizontal

Busqueda de estudiantes: funcion de busqueda de Solicitudes de transferencia:
estudiantes que ofrece a los usuarios un panel general funcién que permite al usuario
(Student Dashboard)con una vista holistica de la acceder sus solicitudes de
informacién de un estudiante especifico. Esto incluye trasferencias (solicitadas y recibidas
vistas consolidadas de resultados, sesiones de pruebas e para aprobacion), también permite
informacién demogréfica y acomodos. El panel permite al iniciar una nueva solicitud de
usuario realizar acciones sobre la informacién mostrada, transferencia.

segun corresponda y de acuerdo con los permisos
asignados. Esto incluye imprimir un PDF con todos los
resultados de rendimiento o ver informes individuales del

estudiante.
Descargas: permite acceder a las descargas recientes Perfil del usuario: funcion que
& | realizadasen la plataforma. permite al usuario acceder a su
perfily cerra sesion en ADAM.

10



4/ DEPARTAMENTO DE

ADAM

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Menu vertical

= Home * Lleva alusuario a la pagina de inicio, donde se encuentra el boletin de
anuncios.
Pal
Home System * Admin Requests - Transferencia de estudiantes
- SEE Test Administration + Administrations — acceso a las tarjetas de administracion de pruebas
(CRECE / CRECE-A).
= Test Management * Training Administrations —acceso a las tarjetas de administracion de
pruebas de infraestructura (CRECE / CRECE-A).
B Rostering Rostering (listas) » Orgs-acceso a las organizaciones (escuelas)
* Users-acceso a los diferentes usuarios, depende del rol del usuario
il Reporting Reporting * Progress - Reporte de progreso de la administracion de pruebas.
. * Activity - Reporte de la actividad de pruebas.
& Operations » Performance - Reportes dindmicos
* Results Explorer -
Operations ° Session Explorer - permite a los usuarios consultary
exportar listados de estudiantes con datos de desempefio.
11
11

4/ DEPARTAMENTO DE

t EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Roles

12



ADAM

T Roles - Cuentas de usuarios

Rol Acceso Corresponde

Superintendente de Planificaciony
District Admin / (Region) Acceso a escuelasy estudiantes de su regién educativa. rendimiento

Coordinador de la ORE o personal de apoyo

*District Coordinator (Region) Acceso a escuelasy estudiantes de su region educativa.
en plataforma.

School Admin (Director) Acceso a estudiantes de la escuela. Director Escolar

*School Coordinator

Acceso a estudiantes de la escuela. Coordinador de la escuela
(Escuela)
. * Norequieren acceso a ADAM. Estudiante
QLA CLILIEY * Son registrados para ser elegibles a una prueba. (CRECE o ALTERNA)

* Norequieren acceso a ADAM para la administracién

*
e de CRECE-A

Administradores de prueba (Maestros)

13

ADAM

e — Roles y accesos

Acceso District Admin/ District District Coordinator School Admin School Coordinator
Facilitator (Region) (Regién) (Director) (Escuela)

System
¢ Admin Request [ J [ ] [ ]
Test Management
* Administration [ J [ ] [ ] [ ]
* Training Administrations o [ ] [ ] [ ]
Rostering
* Orgs [ [ J [ J [ J
* Users [ ) [} [ J [ J
Reporting
* Progress [ [ J [ J [ J
e Activity [ ) [} [} [}
Operations
e Session Explorer [ [} 14

14



ADAM
Cuentas de
usuarios

Verificar Editar Crear

DEPARTAMENTO DE
P
BOBIERNO DE PUERTO RICO

ADAM

Verificacion de

usuarios Verifique los usuarios existentes:
v' Estudiantes

v' Coordinadores

Utilice el filtro para cotejar los usuarios:
v Rol

v Grado
= Nota: elfiltro de grado aparece luego de seleccio9nar el

rol de estudiante.

v Prueba asignada (assignment tag)

! EDUCACION




ADAM

Verificacion de usuarios

User Config Home - users MCFIeEREREIEN  Export History H
a
NameorID Results 1to 2 - 2 3
Search. o-
Last Name tName ¢ Identifier Role Classes ¢ Grades  Orgs Lastlogin  Actions
org v
. 06 ee_Schooll3 Never N W
Pearson State state)
Rostering >> —— zara Student 05 es_Schooll ERi
Users - student (Estudiante) David Stud Mountain High Never LRl
Lfil Grades v Bass Student 05 &e_Schooll Never Nae
Use el filtro Fiker by grode
Salinas Yousuf Student ( KG Westbrigde Elementary Never 2 mE
para
Course v
verificar los £6_60000021  Student (Est 04 Schooll Never e
Filter by course...
usuarios o s 1 Little Valley Elementa Never N0
° User Status v
estudiantes
User Status Rother ee_bl 5 04 ea_Schooll Never W
Accommodation v Kira Student 02 Little Valley Elementary Never 2 meE
Filter by Accommodation.
. nellie Student (Estu o lley Elemel Never N W
Assignment Tag v
Jak ) Student (Estud Little Valley Elementary Never N e
Ruta 3 % 17

17

ADAM

Verificar las cuentas de
usuarios/estudiante

Opcic’)n #1 User Config v

1 Home Clear Searc

sred (4470)

Results

NameoriD v

L4 Lost First
Identifier & Role Classes 4 Grades  Orgs
Name Name or nent Tag Upload
. Exportar
org v Morton Student 03 Weste & UserMatadota Uplood
& Westbrigde Elementary HEME L enobia Ussrs

(8illings School District)

B Rostering Boone Archibald 03
Role v
Student (Estudiants) OGallagher  Milo Studsnt 03 o=

(Estudionte)

‘ Last First Last
o~ Identitier & Role Closses ¢ Grades Orgs . H
e El ary Nama Name b Login Editar
Profile gs School District)
00000471 Student 03 Nowar
& Test agement Role v (Estudiante)
ent (Estudiante) Lo .

& rostering Archibold 2 Student 0 Nowr aZ

(Estudiante!
Grada v

18
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Elusuario existe.

El estudiante esta registrado.

Elusuario o estudiante necesita ser editado.

El usuario no esta registrado.

Elusuario o estudiante existe, pero no esta registrado en su
escuela.

Nota: al intentar crear el usuario el sistema no lo permitira
y le generara un mensaje de error.

Verificar cuentas
Antes de crear un usuario

Coteje su rol (si aplica).

» Coteje su informacidn de registro y demografica.
» Verifique que la prueba asignada es la correcta
mediante el assignment tag.

Complete o edite la informacién necesaria.

> Proceda a crear el usuario o estudiante.

Se requiere:

» Asistencia de la ORE para mover al usuario o estudiante
a su escuela si es de su misma ORE.

» Solicite un transfer del estudiante en ADAM.

19

"3/ DEPARTAMENTO DE

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Editar

Accommodations

Administrations Administracién

Assignment Tog(s) Asignacion de prueba Ruta 3

Demographics
Demograficos
.-.L_-I,_LI,,.I..\ ':|t 1 on

Informacion

Metadata Metadatos

ADAM

Verificar las cuentas de
usuarios/estudiante

Acomodos * N/A para CRECE”dentro de ADAM

Prueba registrada para el estudiante
e CRECEA--- Ejemplo: Grado 4 Espaiiol ALTERNA

* Fecha de nacimiento
* Sexo

Nombre, Apellido, Escuela, Grado, etc.

Origen étnico, nivel socioeconémico, etc.

20

20
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ACOMODOS

Esta seccion en la plataforma ADAM aplica a los estudiantes de CRECE
solamente.

8 muCACION

21

ADAM

Crear cuentas de usuario

Rostering

...... Org
Syste Lost First
o- wentifier 4 Role Closses | Grodes  Oigs
Wes Name om
(@
000471 t
- ol o)

Users § Rostering Susent(s “ Boone trchibold 100000442 Student

Create Accommodaton Goon W 0OE) ol ® westigee Never

New

22
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Ejemplo- Coordinador (Escuela)
| Encasilado | vaoes | Eemplo |

First Name / Primer nombre Nombre Juan
Last name / Apellidos Apellidos SanJuan
Role:
District Coordinator (Region) .
Role el A (B School Coordinator (Escuela)
School Coordinator (Escuela)
Identifier Administrativo: nombre.apellido_esc juan.sanjuan_esc
Grades N/A Dejar en blanco
Org Organizacion — Escuela Nombre de la escuela
Source ID Administrativo: nombre.apellido_esc juan.sanjuan_esc
Username Correo electrénico d699999@m|escuela.pr
apellido_n@de.pr.gov
User email Correo electrénico d699999@m|e3cuela.pr 2
apellido_n@de.pr.gov

23

Ejemplo-
Coordinador

(Escuela)

GOBIERNO DE PUERTO RICO

@
Para la creacién de
cuentas de
coordinadores marque
“Send Welcome
Email(s)” para que el
usuario reciba el
correo electrénico con
las instrucciones para
acceder a ADAM.

Preferred Names

Nota: si NO ingresa el
correo electrénico en

€ User Setup!

User Setup
Mar Sett

* First Name

BDT Coordinador

Middlie Name

* Last Name

Escuela

*Role * Identifier

School Coardinator (Escuela)

coordinadorescuela_pdt

Grades

* org Scopes

Westbrigde Elerentary

el encasillado de “User]
Email”, no aparece la
opcidn para enviar el
email de bienvenida.

* Sourced ID

coordinador escuela_pdt

coordinadorescusla@de prgov

User Email

coordinadorescusia@de pr.gov

 ———
| L —— |

Set Password A

User Enabled

<@ send Weicome Emaills] >
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Ejemplo- Estudiante
[ Ecasitade | Veoes | Gempo |

First Name /

. Nombre Estudiante
Primer nombre
Last name / Apellidos Apellidos Paterno Materno
Role Rol: Student (Estudiante)
Student (Estudiante)
e Administrativo: nombre.apellido_esc .
LT Estudiante: Numero de SIE MILEREE
Grades Grado Grado (3-8 6 10)
Org Organizacion - Escuela Nombre de la escuela
Source ID Estudiante: Numero de SIE AL CIEE

25

25

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Ejemplo- Estudiante

« usersetip El /dentifier corresponde al

User Setup numero de SIE del estudiante.
Este numero se coloca en
Identifier y Source ID.

Wiestbeigae Dementary

26
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EDUCACION

Elegibilidad y asighacion de la prueba
Es importante validar las pruebas asignadas antes de iniciar el proceso de
administracion.

27

27

EDUCACION ADAM

Asignacion de la prueba

\\
Estudiantes Regular
elegibles Assignment Ruta 2
(Grados Tag
3.-8.7y 10.) Ruta3

28

14



8 &

12/ EDUCACION Administracion de prueba basada en
elegibilidad

Assignment Tag

Assignment (Cplz{uEe(?S/
Tag Alterna)

€ User Setup: Scamel, Maje (ee_600000737)

Accommodations Assignment Tag(s)
Tags can be used in selection criteria when creating administrations
Administrations
Ruta 3 X
Assignment Tag(s)

§ ERUCACION

29

ARTAMENTO DE

EDUCACION

GOBIERNO DE PUERT!

¢Que debemos evitar usando Assignment
tags?

1. Remover Assignment tag a estudiantes elegibles.
2. Asignar mas de un Assignment tag al estudiantes
para la prueba estandarizada (Ej. Regular y Ruta 3)

30

30

15



EDUCACI ON

¢Que debemos evitar usando asignment
tags? — cont.

Coteje si fue dentro de su ORE y haga

El estudiante fue un traslado. un cambio de escuela en ADAM.

Es estudiante activo de laescuelay Aplique el cédigo de accountabilty
no participo. correspondiente.

31

31

DEPARTAMENTO DE
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Metadata
(metadatos)

32

32

16



M: triculado d 'sde Me triculado de¢ sde
€00 =700
inini 2rrur.,Nidan iente - inint )rrur..idam ente -

er escuel.ac tual enFuerteRi o

Parti sipa del pro frama
}prendiescel Aprendiz de Espafiol Nd ner 07 TAl del
| 'spa’atcon 0 como Segundo Idioma M: estr. - Espi fiol

S gundo1dio na

CRECE A - Educacion

q / a % - Educacion Especial - I
Nurero.'« TAL del Nui nerc 92, TAL del N ero 7, [AL del Especial - Ubicacién I

Discapacidad del
estudiante

- Maam iti .0, Ing) 3 istr <Clen |
Maes ro- Maem iticas Miest.o Ingl is Ma :str - Cient ias escolar

CRECE - Educacién CREL! Uprerp de
Especial - Ubicacion TAR del Yeaestip -
escolar Edudhaci

CREL! pfiery de
TAR del Maestip -
Edudaci edial 2

Se mantiene con cambios L i, 3

Se mantienen sin cambios Esppcisf 2-8erdicio
Se eliminé de metadatos en ADAM 2026
,,,,,,,,,, Aplica para CRECE-A

33

DEPARTAMENTO DE

A EDUCACION Metadata
~7"" Campos que completa la escuela y campos prepopulados

0 DE

Metadatos completados por escuela

CRECE - Salén hogar

Inmigrante

Programa Homeless

Foster Care (Bajo la tutela del Estado)

Participa en programa ocupacional

Padre o madre miembro de las fuerzas armadas

CRECE - Proteccion bajo la ley de rehabilitacién vocacional, Seccion 504

CRECE - Acomodos para estudiantes aprendices del espafiol como segundo idioma
Metadatos prepopulados (DEPR Nivel Central)

Origen étnico

Aprendices del espafiol como segundo idioma

Educacion Especial - Estudiante atendido por programa de educacién especial
Educacion Especial - Discapacidad del estudiante

CRECE A - Educacion Especial - Ubicacion escolar

CRECE - Educacion Especial - Ubicacion escolar

Nivel socioeconémico 34

34

17



Completar los
metadatos

e Directamente en ADAM para cada estudiante.

e Através de un archivo (csv)

EBUCACION

35

DEPARTAMENTO DE

f EDUCACION Completar metadatos

# Individual

— User Config [EUEERETIEE  © Create New Export History
A Home Clear Search - i
Results 1to 20 (161) n 2 3 4
NomeoriD v .
W Test Monagement O- . lost First . Last :
. identifier 4 Role Classes ¢ Grades Orgs ) Actions
Search. Name Name Login
& Rostering —
org v odling Nikhil 100000856  Student jre ] 04 Little Valley Never 0 =z
Orgs Little Valley Elementary (Estudiante) Elernentary
! X WV
(LittleValleyElementary)
Courses a Wells Belle 100000964  Student Frrar 04 Little Valley Never 0 firzg
N Class v (Estudiante) Elementary v
Classes
Filter by class v
Users ) Contreras Kajus 100000916  Student ia2 2 04 Little Valley o lir-g
(estudiante) Elementary
Role v
il Reporting
Student (Estudiante) X v O Thomas keiran 100000892  Student prrges 04 Little Valley Never oy =
(Estudiante) Elementary
Grades v
Carpenter John 100000896  Student 332 4 04 Little Never 0 g
Filter by grade. v (Estudiante) Elgg
User Status v Use filtros para identificar los estudiantes y o -
v ie Valley Neve o = v
trabajar por grado y prueba. Utilice el lapiz para
editar el récord del estudiante. 36

36
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Completar metadatos

/ Individual

= € User Setup: Odling, Nikhil (100000956) Cancel m
# Home
Accommodations Metadata
& TestManagement Administrations CRECE - Salén hogar Salén hogar
Assignment Tag(s)
i Rostering
Classes .
Inmigrante inmigrant
Orgs .
Demographics
Courses
Information
Classes Programa Homeless Programa Homeless
Users

v' Complete la informacion demografica para cada
estudiante.
v’ Presione Save

37

37

Completar metadatos

J, Archivo de datos
s

1. Seleccione los
- User Config . o e Users W+IWENCIVCVE  Export History H
estudiantes utilizando los :
# Home = i
esults filtros. 1to10 (10) -
lementary
ost N o lementary) - A
& Test Management o- Last Firs] " Last
Identifier Role Classes Grades  Orgs N Actions
Name Nanje Login
N Class v
2 Rostering
Filter by class.. @ Select Al [L2F 100000856  Student B2 04 Valley Never o
orgs (Estudiante) Elementary
Role ~ B Select Page (10}
Courses student (Estudiants) 100000964  Student i 4 04 Little Valley jificg
(Estudiante) Elementary
Classes (e o B Deselect Page (1 ) y
Users 04 x () Deselect Al E 100000916 i 2 04 Never [ufrg
User Status
il Reporting
User Status O Thomas Keiran 100000892  Student 252 4 04 jugeg
(Estudiante)
Accommodation v
Filter by Accommodation. O  carpenter  John 100000896  Student iz 4 04 Mever g
(Estudiante)
Assignment Tag v
V| rutasx v O  Pineda Katerina 100000914 Student 4 04 Little Valley Never 8@ @ v

38



Descargue el formato para completar la

Iil informacion demografica (metadata)

vome - users JCISLEETIN  Export History Utilizando el menu Kebab,
identifique User Metadata
Results B+ Export Selected Users
Upload
& Student accommodation Upload
-, lost First "
Identifier Role Classes Grades  Orgs
Name Name &, student Assignment Tag Upload
odling Nikhil 100000956  Student P 04 & User Matadata Upload
(Estudiante)
& Send Welcome Email(s)
wells Belle 100000964  Student Frrae 04
B & send Password Reset Email(s)
(Estudiants)
+ Enable Users
Contreras Kajus Student 22 7 04 Little Vi
(Estudiants) Elemen X Disable Users
Thomas Keiran Student a2 4 04 Little Valley o=
(Estudiante) Elementary
Carpenter John Student f2i 4 04 Little Valley Naver jufir-4
(Estudiants) Elementary
Pineda Katerina 100000914 Student Frrae] 04 Little Valley Never oe v

39

Formato de informacion demografica

~V, (metadata)

Siga los pasos para:

User Metadata Upload 1. Descargar los cédigos y descripciones — guia o leyenda.

2. Descargar el formato con la informacion de los estudiantes.
3. Completar lainformacién para los estudiantes.

4. Cargar el archivo a la plataforma.

User Metadata Upload via CSV

Follow the instructions to modify user metadata in ADAM.

Step1: Step 3:
Click the button to see the available metadata and valid * Open the file using Sheets, Numbers, or Excel.

codes for the upload process o Each student has a row, each metadata field has a

Click to download codes and descriptions column

Add valid metadata value(s) (use the codes and
descriptions download) to the metadata columns.

If the field is a multi-select then add both codes
separated by a comma

Step 2:

Click the button to download the template file.

« Do not make any changes to the sheet other than
Click to download the template setting metadata values.

When your template has been created it can be downloaded « Save the modified file as a csv (comma separated
from the Template History Button at the top of the page. The values)
template is named using the format Template_<<uuid>>.csv 40

(e g. Template_9f7a5376-3f32-4ff6-92bf-f0351565c 38¢. csv) 1

40



Paso 1: Formato metadatos — plantilla con

descripciones o valores validos(template)

* Field Label - Nombre del encasillado
* Type-tipo de encasillado (humérico, texto o multiples)
* Opcion Code - Cédigo de opcidn (Y/N)
* Option Description - Descripcion de las opciones
1[ Field Key Field Label Type Option Code Option Description
2 Homeroom_number CRECE - Salon hogar Select 1
3 Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 2
4 |Homeroom_number CRECE - Salon hogar Select 3
5 |Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 4
6 |Homeroom_number CRECE - Saldn hogar Select 5
7 Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 6
8 Homeroom_number CRECE - Salon hogar Select 7
9 Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 8
10 |Homeroem_number CRECE - Salon hogar Select 9
11 |Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 10
12 |Homeroom_number CRECE - Salon hogar Select 11
13 |Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Select 12
14 |Homeroem_number CRECE - Salon hogar Salact 12
15 |Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar -|mp0rtante-
16 |Homeroom_number CRECE - Salén hogar . .
I7 |Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar Algunas opciones fueron reVIsadas, se
12 | Homeroom_number CRECE - Salén hogar anadieron o removieron opciones. Coteje
19 |Homeroom_number CRECE - Sal6n hogar .
84 Homeraom, number CRECE - Sal6n hogar detenidamente antes de completar y cargar
21 |Homeroom_number CRECE - Salén hogar nuevamente a la plataforma ADAM.
22 Homeroom_number CRECE - Saldn hogar Aica =T

41

Paso 1: Formato metadatos

Valores con cambios

GOBIERNO DE PUERTO RICO

-Importante-
Algunas opciones fueron revisadas, se anadieron o removieron opciones. Coteje
detenidamente antes de completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM.

Puertorriquefio

Hispano o latino

Asiatico

Blanco

Indio americano o nativo de Alaska

Nativo hawaiano o de otras islas del Pacifico
Negro o afroamericano

Dos o mas razas

Medio Oriente o del Norte de Africa

Origen étnico - Revisado

Programa Homeless — Revisado

Aprendices del Espafol como Segundo Idioma -
Revisado

Si (Y), No (N)

Participante
No participantes

42
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Paso 1: Formato metadatos
Valores con cambios (Cont.)

Educacidn Especial - Discapacidad del

estudiante - Revisado

CRECE A - Educacién Especial — Ubicacion

escolar - Revisado

Discapacidad intelectual
Problema de audicién

Problemas del habla o lenguaje

Impedimento visual, incluyendo ceguera

Disturbios emocionales
Impedimentos ortopédicos
Otros impedimentos de salud
Problemas especificos de apr
Sordoceguera

Impedimentos multiples
Autismo

endizaje

Salén especial / escuela regular

Escuela educacion especial
Instruccién en el hogar
Instruccién en el hospital
Instruccién en correccional

43

Paso 2: Descargar la plantilla de estudiantes

GOBIERNO DE PUERTO RICO

N’ para completar metadatos
L]

User Metadata Upload via CSV
Follow the instructions to modify user metadata in ADAM,
Stepl:

Click the button to see the available metadata and valid codes for the
upload process

Click to download codes and descriptions

Step 2.

Click the button to download the template file.
Click to download the template

When your template has been created it can be downloaded from the
Template History Button at the top of the page. The template is named
using the format Template_<<uid2».csv (e.g, Template_9f7a5376-
3t32-4ff6-9201-10351565c38C.csv)

Step 4: Upload the modified file into ADAM.

Step 3:
* Open the file using Sheets, Numbers, or Excel.
* Each student has a row, each metadata field has a column.

* Add valid metadata value(s) (use the codes and descriptions
download) to the metadata columns.

If the field is @ multi-select then add both codes separated by a
comma.

* Do not make any changes to the sheet other than setting
metadata values.

= save the modified file as a.csv (comma separated values)

Choose ¢ file or drop it here..

‘ Browse ‘

Template History

Upload History

44
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Paso 2: Descargar la plantilla de i

estudiantes para completar metadatos

etodata Upload

Templote History

Upload Histary

data Upload via CSV

Step2:

Click to download the templote

45

45
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Paso 2: Descargar la plantilla de
estudiantes para completar metadatos

Hay encasillados que se utilizan para ambas pruebas y encasillados especificos por prueba (CRECE y
CRECEA. Revise con detenimiento el formato antes de completar.

Mivel
soioecandmica

C 0 E F G K 1 J K L M M 0 P @ R g T
Falcpa CRECE-  CRECE - Acomodos Aprendices P .. CRECE-
Faster Proteccién : ¢ EduaiénEspecid-  Educacidn o
o Pafeomafe para estudiantes delespafiol CRECEA- Educacién

; CRECE - ) Fragama Care 42 bajo la ley de ’ Orig Estudinte alenddopor Espeoil- A :
Wener  First_Nam Last_Nar g ldenter g Name A nmiggante plogana  miembia delas Y aprendicesdel m ; Especial -
Saln hogar Hamelsss launela sl P1°9 rehabilitacis ’ e p Discap s e
oupacionfuerzas amatas : espaiiol como sequndo : Ubicacignesclar  Ubicacion

Estado) nvocacional, especial estudante
fl o2 sequnda idioma idioma escalar
Seccion 504
Hickman L Ltk

Iptp 1 Buser 53
Ippr Al BuserIC
Ippr N Euaser N
Ipprda I Buuser s
Il Euserdd

Ipi-prd 0Nl Buzer2é  E.0F Mabil

T+ Kiera
108 Barbara
TE08 Keiran
EL08 John
TE+0E Katering

Hendetso it allElementar it Valy Elamentary
Burgess. i allElementr Ltk Valey Elementany
Themas. it allyElementar Lt Valy Elementary
Carpantr it allElementr L Valy Elamentany
Fineda it allElementar Lk Valey Elementany

* No cambie, afiada o borre nada en las columnas A-F.

* Para CRECE* NO complete las columnas G,M,Ny T

* Columnas G-N el metadato va a estar prepopulado. Si falta algiin metadato de los prepopulados puede
completarlos.

* Columnas O-U son completadas por la escuela.

» Utilice mayusculas para las opciones de Y/N.

Algunas opciones fueron revisadas, se ainadieron o removieron opciones. Coteje detenidamente antes de
completar y cargar nuevamente a la plataforma ADAM. 46

- Recuerde -

46
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Paso 3: Complete la informacion
demografica (metadata)

EDUCACION Recuerde... f

GOBIERNO DE PUERTO RICO

* Altrabajar con archivos de Excel, debe guardarlos como archivos CSV
(valores separados por comas). Sin embargo, guardar un archivo de
Excel en un formato CSV basico puede causar problemas con
caracteres especiales, que pueden no mostrarse correctamente. Para
asegurarse de que todos los caracteres se muestran correctamente,
debe guardar el archivo con codificacion UTF-8.

* Elarchivo de debe guardar como CSV una este completado en su
totalidad.

* Recuerde remover filtros, colores o cualquier otro formato que afecte

convertir el archivo en CSV. -

48
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Guarde el archivo de informacion demografica

EDUCACION (metadata) - CVS UTF-8

BIERNO DE PUERTO

Save As
\ /|‘ [ Documents > 2024-2025 > Online ALT
Recent
Plantilla estudiantes ALTERNA_metadatos_1.12.2025
Pearson PLC CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.csv) v

@ OneDrive - Pearson PLC & save

sen G

Lear
* Sites - Pearson PLC = ™ « 2024-2025 > Online ALT v G a r

[ Organize ™ New folder =- @
Other locations .

& Music Name Status
= X Nart .
L] ThisPC I videos @) Asignment Tag_ALTERNA 252025 S
1 2025 DEPR I &9 Plantilla estudiantes ALTERNA_metadatos_1.12
@ Add a Place
Qnline ALT

B Browse ¢ Sharon

File name: | Plantilla estudiantes ALTERNA_metadatos 1.12.2025
i Save as type: CSV UTF-8 (Comma delimited)

~ Hide Folders Tools ~ Save Cancel

49
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BIERNO DE PUERTO

* Seleccione nuevamente los
estudiantes

¢ Utilizando el menu Kebab, H o
identifique User Metadata Upload v Eperttistory 1

= User Config

2 Fome Nomeorid v a
B System - Last First Las
org v rome Name Identifier % Role Closses ¢ Grodes  Orgs s Actions
Westbrigde Blementary
gillings School District) Morton Kyron 03 Neves o
jole v
a Boone Archibald Jufir:g
[student (Estudionta) .
[ Export Selected Users
| e .
rads oGal Milo 100000470 o
& Student Accommodation Upload
i Reporing 03
- s & Student Assignment Tag Upload
User Status v Foley = < o bP o
& User Metadata Upload
B Good Rufus o
Accommodation v v Enable Users
% Disable Users
Assignment Tag
CRECE Alterna X A
50
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Paso 4: Cargue el archivo

4/ DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION completado a través del User
Metadata Upload para validarlo

6o

User Metadata Upload

’ * Enla pantalla de User Metadata Upload, dirijase
/ al Step 4 (Paso 4).
* Browse en la barra para cargar el archivo.
* |dentifique el archivo en su computadora.
* Haga right click, para abrir el archivo y validar el
formato CSV-UTF8.

51

51

| s ) Paso 4: Cargue el archivo
“ EDUCACION completado a través del User

6o

Metadata Upload para validarlo

@ Asianment Tag ALTERNA 252025

B Pt e AT T et s
-

Desktop

» Haga right click, para abrir el archivoy
validar el formato CSV-UTF8.

* Open with...

= » Notepad

52

52
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Paso 4: Cargue el archivo

»Z EDUCACION completado a través del User
Metadata Upload para validarlo

GOBIERNO DE PUERTO RICO

* File >Save as...

* No cambie nada en el texto o el
nombre del archivo.

* Enla parte inferior del Encoding,
asegurese que el archivo este en
formato UTF-8.

* Presione Savey cierre el archivo.

53
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/  DEPARTAMENTO DE

Validacion — Exitosa— Complete
el proceso presionando Upload

stepl: Stop %

. v Elarchivo se valida nuevamente por la misma plataforma,
antes para subir correctamente a ADAM.

v ailable
Click to download codes ond
descriptions

e . v Presione Upload.
i ' Upload History para verificar el archivo cargado.

Click to download the tamplate

Step 4: Upioad the modified file into ADAM.

il TERNA_metaclatos 1122026 cs1 S— mencun |
Students: 5 Upload <:|

54
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Validacion - Error

DE PUERTO RIC

User Metadata Upload

User Metadata Upload via CSV

Fallow the instructions to modify user metadata in ADAM,

Step:
Click the button to see the available metadata and valid codes for the upload
process.

Giick 16 downlood codes and descriptions!

Step2:
Click the button to download the template file

Ciick 1o download the templata.

When your templ been credted it can from the Tempiate
History Button at the tap of the page. The template is named using the farmat
Ternplate_<<uvid>>.csv (e.g, Template_Sf7a5376-3f32-41f6-920t-
fo3sIS65CIRCCEY)

Horne O Usérs > User Mstodotn Uplond

Tempiate History | | Upload History

Step3:
= Open thefiie using Sheets, Numbers, or Excel
= Egch student has a row, each metadata field has a column

= Add valid metadata value(s) (use the codes and descriptions download) to

* De haber algun error en la plantilla el sistema
le notificara y no se actualizara ningun récord
de estudiante.

* Corrijay cargue nuevamente.

Step 4: Upload the modified file into ADAM,

CRECEG - demograficos - vicsy

=

& Downinad CSV with Errere.

Students: 14

valigation Error:

55

IERNO DE PUERTO

Confirme en el Upload History

i1 Reporting

Upload History Close
= User Metadatc
File Name
£ Home & Refresh 101 (1) .
® system No of Creafed
Name Profiles Status Percentage by Created
= TestM t
est Managemen Plantilla 5 BN o7 Tt 2025-02-
estudiantes_ALTERNA_metadatos_1122025.csv Direct@r 26 11:28:16
& Rostering < pm
orgs
Users

Upload History para verificar el archivo
cargado.

56
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3/ DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

Test Management
(manejo de prueba)

57
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3/ DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

e e— Test Management - Administration

Training
Administrations

Administrations

4} Home

Administrations: para
acceder a las tarjetas — EEE
de administracion de

las pruebas CRECE-A

Training Administrations:
para acceder a las tarjetas
de administracién para loa
prueba de infraestructura.

& Test Management

Administrations

Training
Administrations

& Rostering

il Reporting

58

58
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Test Management — Administration

Filtro para acceder a las
tarjetas activas y de
administraciones previas.

View: cambio la vista de las
tarjetas de administracion

* Vista de tarjeta

* Vistade lista

e

Administrations Current 12 Past 2 View: 58 =

1
Y Filter

Pl

Search by Administration Name

i= | QHide Filter

Sort by:

.2

Date created - Newest

Filtro para busqueda de
tarjetas segun la
administracion, prueba o
codigo de prueba.

Filtro para busqueda de
tarjetas segun la
administracion, prueba o
codigo de prueba.

Date created - Oldest

Date created - Newest
Start Date - Oldest
Start Date - Newest
End Date - Oldest

End Date - Newest

59
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DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

po]
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Administrotions Cumrent

Qhice Firer

T fiter B Show Colimns

Test Procter Groups ¢ Students ¢ Start tna org Tast prograss

varma
e =
List view - - St —
Lista o
- =
reim E
fe— =
frassa—— = © ™

PDT - Grado 3 Espanol ALTERNA
Card view -
Tarjetas

0227125 - 0a2la6iS

20 . FROCTOR
soents. ohoves

sansions

Grato 3 Espofial ALTERNA

a v B 1= i Fites
Y rier Sortby:  Dote creoted - ewest
. A PV - Grado 10 Matematicas ALTERNA M a
oD ®01/30/35 - 08fo1f25 D
20 . PROCTOR
oers | © GROUPS N
Seasions
crganizaton Test organiestian

Prarson State Grago 1D Malemdticos ALTERNA Pusto Rico FY

60
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/  DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION Test Management — Administration

Prueba operacional CRECEA

& FpUCACION H ﬂ e
= Administrations Curent 12 post 2 View: B = QHidefilter
T Fittor ort by 1 '

& TestManagement . ) a

EE: Grado 10 Matematicas ALTERNA ¢ N EE: Grado 10 Inglés ALTERNA ¢ ;M

Administrations
01/30/26 - 02/28(26 01/30/26 - 02/28/26
s PROCTOR 0 PROCTOR
STUDENTS  * GROUPS  © STUDENTS  *© GROUPS

Sessions Sessions.

e et | - 0 0= 00O
22 Operations Test Organization Test Organization

Grado 10 Matemdticas ALTERNA Pearson State Grado 10 inglés ALTERNA. Pearson State

EE: Grado 10 Espariol ALTERNA @ ;A EE: Grado 10 Ciencias ALTERNA &

&01/30/26 - 02/28/26 ACTIVE 01/30/26 - 02/28/28

. PROCTOR . PROCTOR
STUDENTS ¢ GROUPS  ° STUDENTS ¢ GROLPS
sessions Sessions
T R T
61
11012 (12)

61

‘ EDUCACION Administraciones

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Pruebas operacionales CRECE#

Ventana de administracion ’ Estudiantes elegibles ‘ Estatus de la tarjeta de
16 de marzo al 1 de administracion
mayo,2026
EE: Grado 10 Matemdaticas ALTERNA g 2B
<

A W01/30/26 - 04/28/26

5 - PROCTOR Manejo de
Prueba STUDENTS ~ * crOUPS  ° sesiones de grupo

Sessions

{, Test Organization OrganizaCién
Grado 10 Matem@ticas ALTERNA Pearson State Puerto Rico
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2¥.4'  DEPARTAMENTO DE

 EDUCACION Proctor Group

Sesiones de grupos

View: lista de sesiones de

grupo ™~ EE: Grado 10 Matematicas ALTERNA % .

Export: descarga de archivo
de sesiones de grupo en ~
formato Excel (csv).

PROCTOR

5 STUDENTS OUPS

Sessions Q, View

Preparing File x & Export

Test & Print Cards

O e ’ Jiable here Grado 10 Matematicas ALTERNA
Downloads Page
=) Prir‘izrds (PG Create Only)

Print Cards: imprimir tarjeta
de administracién para una
sesion de grupo creada.

Print Cards (PG Create Only):
imprimir tarjeta de
administracion para crear una

sesién de grupo. ©°

63

2¥.4'  DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION View: Sesiones de grupo

Grado 10 Matematicas ALTERNA

« EE Grado 10 Matematicas ALTERNA: Proctor Groups

© Create Group 5

i O

2 Upload Group . 0 5 & View Unassigned

@ Create with Code

Soorch by Proctor Group, Testing School or Student ide Empty e nactive oo

Name Testing School Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions

ecords to show
Name Testing Schaol Students Test Code Proctor Password Test Progress Active Actions
EE_CAF_Science_12 Mountain High 3 CMCCDD 452TRV [ | [ o] a8 o

64
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DEPARTAMENTO DE

%% EDUCACION

= Students — estudiantes

NO DE PUERTO RICO

View: lista de estudiantes

elegibles a la prueba con su \ EE: Grado 10 Matemdticas ALTERNA e N
informacioén.

1/30/26 - 02/28/26 ACTIVE

Export: descarga de archivo

de estudiantes elegibles en I~ 5 R PROCTOR
formato Excel (csv). GROUPS
Sessio Q view
Preparing File x
3 Export
0 . " iable hars Test B Print Cards Organization
femloas Grado 10 Materr Pearson State

Print Cards: imprimir tarjeta
de administracién de los
estudiantes.

Cancel 65

65

Estudiantes asignados a la prueba

Grado 10 Matematicas ALTERNA: Students

« EE Grado 10 Matemdticas ALTERNA: Students

FORM TYPE
5

STUDENTS

o 5
ACCOMMODATED REGULAR

search. T 1105 (5) .

View by Form Type: | All (5)

First Last Testing Test Form Auth Fields (Given Test
Name Name orgs school Progress Test Status Type Form Name, Identifier) Code Accommodation  Code  Actions
Isobelle Anderson Mountain None 9 NOT STARTED Regular Grado 10 Matematicas ALTERNA - Isobelle, 100002265
High 26MATIOOPOO
Maja Rush Mountain None =] NOT STARTED Regular Grado 10 Matematicas ALTERNA - Maija, 100002268
High 26MATIOOP0O
Ted Roy Mountain None (=] NOT STARTED Regular Grado 10 Matematicas ALTERNA - Ted, 100002267
High 26MATIOOPOO
Max Kramer Mountain None 9 NOT STARTED Regular Grado 10 Matematicas ALTERNA - Max, 100002269
High 26MATIOOP0O
Felix Hickman Mountain None (=] NOT STARTED Regular Grado 10 Matematicas ALTERNA - Felix, 100002266
High 26MATIOOPOO

86
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%4 DEPARTAMENTO DE

'EDUCACION Estudiantes asignados a la prueba
p— Grado 10 Matematicas ALTERNA: Students

First Last Testing Test Form Auth Fields (Given Test
Name Name orgs School Progress Test Status Type Name, Identifier) Code Accommodation Code  Actions
 cempo____fvator |
First Name / Last Nombre del estudiante / Apellido del estudiante
Name
Orgs Escuela
Testing School Escuela donde se administra la prueba
Test Progress Progreso de la prueba
Test Status Estatus de la prueba
Form Type Regular
Form Forma de la prueba
Auth Fields Credenciales de acceso a la prueba
Test Code Cddigo de acceso a la prueba, aparece cuando el estudiante es asignado a una sesion de gupo
Accomodations N/A para ALTERNA
Code Accountability Codes - Sin un modo de comunicacién consistente, Exencién Médica, Ausencia
Actions Aplicar Accountability Codes &7
67

234"  DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION Materiales que necesita el

i

administrador

Folleto de tarjetas

- Folleto Seleccion Multiple
Folleto de Items con pasos (guion) (si aplica acomodo en papel)

Materiales para ambos tipos de items

Dispositivo electrénico (laptop, desktop, iPad, tablet)

* Paralos items con pasos el administrador entra la puntuacién del estudiante accediendo con
la tarjeta de administracion del estudiante.

* Paralos items de selecciéon multiple se administra la prueba al estudiante en la plataforma.

* Acceder al Proctor Dashboard

Tarjeta de administracion para crear las sesiones de grupo

Tarjetas de administracion de los estudiantes
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24 DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Proctor Group
(Sesion de grupo)

69

69

2¥.4'  DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

¢Qué es una sesion de grupo (Proctor Group)?

= En ADAM, una sesion de grupo es un grupo de estudiantes asignados a un administrador para
tomar la prueba.

= Los estudiantes se encuentran registrados en las pruebas (tarjetas de administracion a nivel de
escuela) que debe tomar segun su grado.

= Unavez el estudiante es asignado a una sesion de grupo aparece como asignado a una sesion.

EE: Grado 4 Matematicas ALTERNA @ M
801/28/26 - 02/28/26
NOTA: solo los directores y 2 swoans ors
coordinadores de escuela tiene Sessions
acceso en ADAM para ver las
tarjetas de administracion. orta 4 Motameticas ALTERNA poarson St 70

70
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by DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

¢ Por qué se crea una sesion de grupo?

= Alcrear la sesidon de grupo se genera un codigo de prueba unico.
Nota: el administrador de prueba recibira el codigo por correo
electronico.

= | os estudiantes utilizaran ese cddigo para acceder a la prueba. Una
vez el administrador apruebe su inicio de prueba, seran
automaticamente asignados a esa sesion de grupo.

= Cada administrador debe crear su sesion de grupo.

71

71

"3/ DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

¢Como se crea una sesion de grupo para CRECEA?

Para crear una sesion de grupo existen dos opciones en ADAM.
* Opcion #1: Eladministrador de prueba crea su propia sesion de grupo utilizando la
tarjeta de “Proctor Group Creation Login”., Esta es la opcion explicada en este

adiestramiento.

* Opcion #2: El director de escuela o coordinador, crean la sesién de grupo y entregan
la tarjeta de administracién para los administradores.

72

72
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/  DEPARTAMENTO DE

é'i EDUCACION ;Qué se necesita para crear una sesion de grupo?
| common e uee “Proctor Group Creation Login”’.

= Para crear una sesion de grupo, el administrador de prueba
utiliza la tarjeta asignada a ese grado/materia (credenciales Puerto Rico
genéricas). Proctor Group Creation Login

. . . EE: Grado 4 Matemdaticas ALTERNA
Nota: el director o coordinador de escuela proveen esta tarjeta a

los administradores de prueba. Te Proctor Password
K33Z3J 7TASYB

= Esta tarjeta puede ser utilizada por varios administradores de

prueba para crear su sesion de grupo de forma individual.
Grado 4 Matemfiticos ALTERMA

Use these credentials to create a new proctor group

= Ejemplo: La escuela #1 tiene dos administradores de prueba T [
que van a administrar la prueba de matematicas- 4° grado.
Ambos administradores utilizan las mismas credenciales Test Code: Prtéctor Password:
i ieta “ i in” trasefa de
provistos en la tarjeta “Proctor Group Creation Login” para o O
i Cddigo de prueba administrador
crear sus sesiones de grupo. (Genérico)

(Genérico)

= Unavez creadas las sesiones de grupo, se genera un cédigo

. .. 73
de prueba unico para cada sesion.

73

Verifique su correo electronico

External ADAM Assessment System
Your New Proctor Session inf...  12:25 PM

| Hello Apellido Administrador, Welcome t...
Hello Apellido Administrador, ‘

Welcome to the ADAM Assessment Delivery and Management system.

A proctor session has been created for EE: Grado 4 Matemaéticas Recibird un correo electrénico con
ALTERNA. el codigo de prueba (Test Code) y
Please find the proctor log in credentials. contrasefia de administrador para
s Test Code: ENYRS5 acceder a su sesion de grupo
= Proctor Password: FKBTTK (PI'OCtOI’ Dashboard)‘

To log in to this proctor dashboard again, go to ADAM™ and click on
the Proctor Login button. Then enter this test code and proctor
password into the form.

If you have questions about this account, please contact your
Assessment Program administrator.

Happy Testing!
The ADAM Team
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Credenciales oficiales

= Latarjeta de administracion para crear una sesion de grupo se

utiliza Unicamente para crear una sesion de grupo. Fuenofce .
Proctor Group Creation Login

= Sieladministrador quiere acceder nuevamente a su sesién de
grupo. Debe acceder la pagina de inicio de ADAM y presionar,
‘Proctor a test’.

BProctor o Test

. TR s rado 4 Matomdticas ALTERMA
= Use las credenciales que recibié por correo electrénico para Use these cradentiols to create a new practor group

acceder nuevamente.

= Test Code: ENYR55
* Proctor Password: FKBTTK Recomendaci()n
Copie las credenciales oficiales de su sesion de

@ grupo en una nota aparte. Es importante que
siempre las tenga accesible.

75
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DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

oo nes ¢Como se accede a la sesion de grupo creada?
I.  Para acceder a su sesién de grupo Login
puede presionar el enlace en el (ot
correo electronico, este te lleva a la e

pantalla principal de ADAM.
También puede acceder a través de

la pagina principal de ADAM.

Il.  Presione “Proctor a Test” lcense Arweent ol PRy,

Ill. Ingrese las credenciales de “Test
Code” y “Proctor Password” que
recibié por correo electrénicoy
presione “Submit”.

Login to Proctor a Test
Enter Test Code

. ; X Confirm
IV. Confirme que esta accediendo a la brcctor Grous Nome ENYRSS
sesién de grupo que creo y presione P

“« A » Matematicas 4to
Confirm”.

Enter Proctor Password
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Proctor Dashboard

EE: Grade 4 Mateméticas ALTERNA @)

éPor qué no tengo récords de estudiante(s) en RT—
0 mi ‘Proctor Dashboard’?
Al Not Started In Progress Poused Submitted I Needs Attention Exited o
search e Auto Refresh (5 mins) 100 (a) .
[m] Identifier ¢ First Name lostName  Orgs ¢ Started Time ¢ Test Progress TestStatus  Section Progress Itern Progress  TestDuration ~ Accommodation ~ Code  Actions
There are no records to
Test Progress Test Status Section Pr
] g B8
There are no records to show S , Una vez los estudiantes inicien la prueba
= utilizando el “Test Code” de la sesién de
4

- * grupo, se iran reflejando en el “Dashboard”
77

77

&
.4/ DEPARTAMENTO DE

Cadigo de prueba (Test Code)

Hello Apellido Administrador,

Welcome to the ADAM Assessment Delivery and Management system.
El cédlgo de prueba (TeSt COde) es el A proctor session has been created for EE: Grado 4 Matematicas

> o ALTERNA.
que recibid por correo electrénico

.y Please find the proctor log in credentials.
cuando creo la sesién de grupo.

» Test Code: ENYR55

» Proctor Password: FKBTTK
SI no |.O tiene dls.ponlble, el dlrector To log in to this proctor dashboard again, go to ADAM™ and click on
escolar o coordinador de la escuela the Proctor Login button. Then enter this test code and proctor

. eps e d into the form.
puede identificarlo a través de la password fmio fhe form
plataforma ADAM If you have questions about this account, please contact your

Assessment Program administrator.

Happy Testing!
The ADAM Team
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

EE: Grado 4 Matemdticas ALTERNA @)

Test Coda: ENVRSS

-
m Not Started In Progres: Paused Submittad | Heeds Attention Exited ¢
o [
e e T e e

El estudiante aparecerd en la
sesion de grupo

EDUCACION ¢Cémo iniciar la prueba en TestNav? (cont.)

Aparecera el mensaje
“Waiting for Approval”

79

79
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

EE: Grado 4 Matematicas ALTERNA 6

B8 PrintCards
Sessions ALL sessions
v el o
Al Mot Started In Progress Paused Submitted | Needs Attention Exited - =
[ 1 [} ° o =
Search.. Auto Refresh (5 mins) 1t 1(1) .
First Last Started |, Test ttem Test
[ Identifier Name Name  Orgs Time Progress | Test Status Section Progress Progress Duration  Accommodation G Actions
[m] ©e_600000I78 Marfinda  Rother  ee_Schooll  Jan 3lst c IN PROGRESS CREGE ALTERNA Matematicas Grada 4 0% Answered
25646
pm

Test Code: ENVRSS .~

Una vez aprobada la sesién de prueba del estudiante se podra iniciar la prueba y el estatus de la prueba (Test

Status) en el “Dashboard” cambiara a “IN PROGRESS”.

EDUCACION ¢C6mo iniciar la prueba en TestNav? (cont.)
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Proctor Dashboard
(Tablero del administrador de prueba)

81

81

DEPARTAMENTO DE

' EDUCACION

P
IERNO DE PUERT|

Test Code: ENYRSS .°

AL SESSIONS

v o

Al Not Started In Pragress
1 1) o
Search
First Last Started
identifier Name Name Orgs Time
ee_BODOOOI’S  Morylinda  Rother  ee_School

Auto Refresh (5 mins)  1to1(1)

>

Accommodation  Code Actions

¢Qué es el “Proctor Dashboard?

Informacion de la
sesion de grupo

Barra de progreso

Sesiones de
estudiantes

82



b oo ) Proctor Dashboard
tEDUCACION I

Informacion de la

GOBIERNO DE PUERTO RICO sesion de grupo

DUCACION EE: Grado 4 Materndticas ALTERNA (@)« :;;m’;;c;sm

&  PROCTOR NAME
Nombre Administrader Apellido Administrador

@ TESTING SCHOOL:
ee_Schooll Test Code: ENYRSS .
B TEST
Grado 4 Matemdticas ALTERNA

] Cay Ay av & & & & 7 ©c | av av av av av ]
SESSIONS A&LL SESSIONS
" . @  PROCTOR PASSWORD: v 0
ot Started In Progress FKBTTK Attention Exited
1 0 0 O Koscony 0 1 =" R
o Acciones
£ TESTWINDOW
01/29/26 - 02/28/26
Informacién de la prueba a3

83

Proctor Dashboard

)
EDUCACION St

Barra de progreso

La barra de progreso es una herramienta visual que resume
el progreso de los estudiantes en la sesion de grupo.

3 | S &V SV SV &V &V &V SV SV SV & &y

SESSIONS

All Not Started In Progress Paused Submitted I Needs Attention Exited
3 1 2 0 0 0 0

84
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/  DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Sesiones de estudiantes

Proctor Dashboard

Sesiones de
estudiantes

Acomodos
Informacién del estudiante Estatus de la prueba Cédigos Acciones
First Last Started Test Test
Identifier Name Name Orgs Time Progress Test Status Section Progress Itern Progress Duration Accommodation Code Actions
Mathilda  Terre Acadia Mar Bt o SUBMITTED | CRECE ALTERNA Ciencias Grado 4 Answered 000816
Elementory | 32635 pm

En la Lista de estudiantes, el administrador de prueba puede ver la informacioén del estudiante,
el estado de la prueba, los acomodos (no aplica para CRECE*), aplicar cédigos y acciones a las
pruebas del estudiante (segun sea necesario).

85
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/  DEPARTAMENTO DE

3 EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Lista de estudiantes: Progreso de la prueba

Proctor Dashboard

Sesiones de
estudiantes

Progress: Progress: TestNav Progress:
Not Started Started Status Submitted
e NOT STARTED ° IN PROGRESS » 0 SUBMITTED
9 ° RESEATED X
° EXITED v

El estudiante no hainiciado la
prueba
NOTA: “NEEDS ATTENTION”, el
estudianteinicio sesion en TestNav,
pendiente a aprobacion del
administrador.

El estudiante
inicio la prueba

El estudiante
completé la prueba
y sometio la prueba

86
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4/ DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Proctor Dashboard

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Lista de estudiantes: Estatus de la prueba

* Horadeinicio: hora en la que se inicio la prueba

* Progreso de secciodn: indica el nimero de secciones completadas / numero de
secciones en la prueba

* Progreso del item: muestra el item que estd trabajando el estudiante o dénde se

quedd

* Duracion de la prueba: para las pruebas ya sometidas, cuanto tardo el estudiante
en contestar la prueba

87

87

2.4/ DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Proctor Dashboard

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Lista de estudiantes: Estatus de la prueba

Estado de la prueba

Le dice al administrador de prueba si el estudiante esta interactuando con la prueba.

Not Started

(No ha iniciado)
Submitted
(Completado)

In Progress

(En progreso)
Exited

(Salié de la prueba)

Reseated
(Prueba habilitada)

Needs Attention
(Necesita atencion)

El estudiante no ha iniciado la prueba.

El estudiante completo y sometid la prueba.

El estudiante inicio la prueba. El estudiante ha interactuado recientemente con la prueba.

El estudiante ha salido de la TestNav, el administrador de prueba debe habilitar la prueba para
que pueda acceder nuevamente.

La prueba del estudiante ha sido habilitada.

El estudiante necesita alguna accidn por parte el administrador de prueba, generalmente,

habilitar la prueba o aprobar elinicio de la prueba. 8

88
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Proctor Dashboard
Ejemplos

GOBIERNO DE PUERTO RICO
Actions:  ALLSESSIONS
] ) ’ v 0
All Not Started In Progress Paused Submitted I Needs Attention Exited R
1 0 0 0 0 0 1 =
Search.. [/ Auto Refresh (5 mins)  Tto1(1)
First Last Started Test Test ltem Test
Identifier Name Name Orgs Time Progress Status Section Progress Progress Duration ~ Accommodation  Code Actions
ee_B00000I75 Marylinda Rother  ee_Schooll  Jan 3lst, ° EXITED CRECE ALTERNA Matematicas Grado 4 | 0% f
256:46 :
pm
89

Proctor Dashboard
Ejemplos

Actions: ALL SESSIONS
) A ) v (o] ¢
All Not Started In Progress Paused Submitted I Needs Attention Exited N v ‘(_‘ 0
1 0 1 0 0 0 0 =
Sedich- [~ Auto Refresh (B mins)  1to1(1) n
First Last Started Test ltem Test
Identifier Name Name  Orgs Time Progress  Test Status Section Progress Progress Duration ~ Accommodation  Actions
ee_600000175 Marylinda  Rother ~ ee_Schooll  Jan 3lst, o IN PROGRESS CRECE ALTERNA Matemdticas Grado 4 0% Answered :
256:46 !
pm
90

90




DEPARTAMENTO DE

4 FDUCACION Proctor Dashboard

Test Code: ENYRSS ."

2]

ALL SESSIONS

v
All Not Started In Progress Paused Submitted I Needs Attention Exited e
2 0 0 ] 1 o 1
Search @ @ AutoRefresh (5mins) 1102 (2) .
First Last Started | Test Item Test
Identifier Name Name  Orgs Time Progress Test Status Section Progress Progress Duration  Accommodation  Actions
ee_600000211  Bronde orbard (] SUBMITTED None .
pm
Jon Fst > it 0% Answered ]
pm
91
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DEPARTAMENTO DE

Proctor Dashboard
Ejemplos

Act ALL SESSIONS
>
Al Not Started In Progress Paused submitted | Neads attention Exited ne» 0
z [ L] ] 1 o o 2
Search & 102(2) .
First Last Test Section item
identifier * Name Name orgs storted Time Progress Test Stotus Progress TS Progress Accommodation  Code  Actions
NO0IES) (] SUBMITTED CRECE ALTERNA Motem .
00001687  Sarr uller Sunshine Mid o NOT STARTED TERNA Matemdticas Grado 4 .
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Proctor Dashboard

Acciones grupales
Approve All Sessions: aprobar todas las
_ sesiones de estudiantes
Actions: ALL SESSIONS
S (+ | Exited All Sessions: Sacar a todos los
v | = | O] estudiantes de la prueba
() | Reseat All Sessions: Si los estudiantes
salieron de la sesién el administrador
En las acciones grupales (ubicadas al puede habilitar todas las pruebas a todos
lado de la barra de progreso) el los estudiantes con esta accion.

administrador puede aplicar una accién
a TODOS los estudiantes en la sesion.

93
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2.4/ DEPARTAMENTO DE

 EDUCACION

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

Actions = El administrador de prueba tendra para cada estudiante, una

|I| herramienta de accion que le permitira aplicar la accion
requerida para ese estudiante.

El DE— = Para aplicar una accion, haga ‘clic’ en el kabab y seleccione la
D accién aplicable.

= L as opciones disponibles dependeran del estado de progreso
del estudiante.

94
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' %,ACION Proctor Dashboard
R Herramientas de acciones

= Aprobar prueba: los administradores pueden aprobar el

A 5 i . .
¥ Approve Session ingreso del estudiante a la prueba.

= Remover de la prueba: los administradores pueden pausar la
sesion de un estudiante individual y para reanudar la sesion
(seleccione el botén nuevamente de ‘reseat’ reubicar o
resumir)

> Exit Session

95

95

2.4/ DEPARTAMENTO DE

4 .,
%,ACION Proctor Dashboard
R Herramientas de acciones

= Reubicar ‘reseat’ sesién: los administradores pueden
seleccionar esta opcién si algo interrumpe la prueba de un
estudiante. Esto podria incluir: un problema con la
computadora, tiempo de espera de sesidn o problema de
conectividad. ‘Reubicarlos’ le permite al estudiante volver a
ingresar su codigo de prueba y numero de identificacién para
continuar la prueba.

() Reseat Session

96
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Proctor Dashboard

Herramientas de acciones

Las acciones varian dependiendo el estatus del estudiante Test status).
First Last Started Test Test
Identifier Name Name Orgs Time Progress Test Status Section Progress Item Progress Duration Accommodation  Code] Actions
-
00000040  Earl Bo (2} NOT STARTED None Hone
First Last Started Test Test
Identifier Name Name Orgs Time Progres: Test Status Section Progress Item Progress Duration ~ Accommodation Code  Actions
—
00000040  Ear g x] None \one '
T (] SUBMITTED C 000816
-  Approve Session
97

97

Proctor Dashboard
Herramientas de acciones

GOBIERNO DE PUERTO R

Las acciones varian dependiendo el estatus del estudiante (Test status).

First Tast Storted _ Test Tast
identifier * Name  * Name  Orgs Time Progress|  Test Status Section Progress ltemProgress  Duration  Accommedation  Code  Actions
000040 Earl Ba [~] IN PROGRESS None 0% Answered ¥
000681 Mothilda  Terrel o C RECE ALTERNA ;
© Reseat session
® bt Session
First Last started Test Test
identifier * Name Name  Orgs Time Progress TestStatus | Section Progress itemProgress  Duration  Accommodation Code  Actions
—
100000040 Earl B C EAL INA Ciencias Grodo 4 0% Answered .
0000 ) (») EXITED ncios Gr f i
Actions
athilda  Ter (-] SUBMITTED 00% A 5
18 View Session Detalls
& Reseat Session
98
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2¥.4'  DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Proctor Dashboard

Yot

Herramientas de acciones
‘View Session Details’

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Session Details
Brande Torbard Lost Updoted Feb3rd, 5:26:30pm () Refresh
D: ee_60000021
Test Test start Time Test Submitted Time:  Test Status: Progress # Last Update
Grado 4 Matematicas ALTERNA Feb 3rd, 4:49:16 pm Feb 3rd, 5:19:19 pm SUBMITTED )
Section Information ANSWERED
Section ID Name Section Type Progress Seal Code Start Time End/Exited Time ANSWERED
saction CRECE ALTERNA Matemitic: Linear (] N Feb 3rd, 515:36 pm  Fab 3rd, 51918 pm ANSWERED
ANSWERED Feb 3rd, 516:40 pm
43 40 37 6 ANSWERED Feb 3rd, 516:42 pm
U . - ANSWERED Feb 3rd, 516:46 prr
8 section] 8 ANSWERED Feb 3rd, 516:49 pm
9 sectionl 8 ANSWERED Feb 3rd, 51653 pm

99
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Proctor Dashboard

Herramientas de acciones
‘View Session Details’

Started  Test Test Section ltem
Time ' Progress  TestStatus  Section Progress me  Progress TestStatus  Progress Progress
Progress Progress
Feb 3rd, ° 9: 87% Answered
44916 Current Section: CRECE ALTERNA .
i Current Section: CRECE ALTERNA
pm Matemdticas Grado 4 i
Current ftem: n Matemdticas Grado 4
Answered: 3 94% Answered
Jan 3lst, ° Visited: 2 Answered: 40
25640 No of Items: 8 Visited: 40
pm No of Sections: ] Noof Items: 43
No of Sections: |
100
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DEPARTAMENTO DE

! EDUCAC[O[\] Responsabilidades durante y después de
la administracion de la prueba

RESPONSABILIDAD ES.CUELA / Administrador
Director

Verificar los estudiantes registrados en plataformay °
registrar estudiantes nuevos si aplica.

. [
Completa los metadatos de los estudiantes.

- . o
Administrar la prueba a los estudiantes
Entregar el formulario de exencién médica o modo °
de comunicacion.
Adjudicar los accountability codes a los °
estudiantes.
101

101

El director o coordinador de la escuela puede
someter la prueba si un estudiante termina, pero no la
somete antes de salir. Esta accion no es reversibley
solo debe realizarse si esta seguro el estudiante
completé la prueba.

102
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f PARTAMENTO DE
EDUCACION

Adjudicar codigos para
CRECEA
(Accountability Codes)
Razon por la cual el estudiante
no participo.

103

103

{  DEPARTAMENTO DE
¢ EDUCACION

¢Qué hacer si un estudiante no particip6 de la prueba CRECE*?

Si el estudiante... Pasos Informes

Se identificé para - Aplicael Accountability Code “El estudiante estuvo
participar de la —Ausencia. ausente durante la prueba
evaluacion alterna. por otras razones.”

Se completa el proceso de

exencion médica a través de .
Fue excusado por las ORE “Estudiante fue excusado por

razones médicas. . . razones médicas.”
- Aplica el Accountability Code

— Exencién médica.

104

104
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DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

BIERNO DE PUERTO RICO

¢Qué hacer si un estudiante no particip6 de la prueba CRECEA?

(cont.)

Si el estudiante...

Pasos

Informes

No presenta un modo
de comunicacion
consistente.

Se completa el proceso del
Protocolo para estudiantes
sin un modo de
comunicacion consistente a
través de la ORE.

Aplica el Accountability
Code - Sin un modo de
comunicacion.

“Estudiante sin un modo
de comunicacién
consistente.”

105
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"3/ DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Accountability codes en CRECE”

+  Ing Gr3 Students

# Edlit Proctor Gros|

n  Code Actions

106
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'EDUCACION Accountability codes en CRECE*

Apply Accountability Code x

Please choose an accountability code to apply to Seamus Logan

04 - CRECE - A - Sin un modo de comunicacién consistente

05 - CRECE - A - Exencidn medica

6 - CRECE - A - Ausencia

107

107

DEPARTAMENTO DE
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Solicitud de transferencia
(Transfer Request)

108

108
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DEPARTAMENTO DE

EDUCACION Solicitud de transferencia

GOBIERNO DE PUERTO RICO

La solicitud de transferencia es un proceso que puede realizar el director de escuela para solicitar la transferencia
de un estudiante de su matricula escolar que esta registrado en otra escuela.

PASO #1: Se identifica que el estudiante no esta bajo la lista

de estudiantes registrados para su escuela en ADAM. Student outside scope

B i B Name Identificador
PASO #2: El director o coordinador de prueba intenta crear el AnitaSalas 100002271
registro del estudiante en ADAM, le aparece mensaje
. . . . ~ . . The student you are trying to add already exists in ADAM outside
indicandole que el estudiante que intenta afadir ya existe en your scope. You can submit a request to an administrater to add
ADAM . this student to your scope.

NOTA: si el director de escuela es quien esta intentando -

afnadir al estudiante, le saldra la opcidn de crear la solicitud.
Si lo esta realizando el coordinador de escuela, tiene que
informarle al director para que realice la solicitud de
transferencia.

109

109

4
.4 DEPARTAMENTO DE

i EDUCACION Solicitud de transferencia

po]
GOBIERNO DE PUERTO RICO

PASO #3: el director completa la solicitud de transferencia.

Opcion B: el coordinador de escuela le informa que se

Opcidn A: continuando el proceso
necesita completar la solicitud de transferencia.

luego de intentar anadir al estudiante.

0 Student outside scope

Name identificador
Anitasalas 100002271

= Admin Requests  |@ Create New Request

e Presione "Create New Request”

43 Home

[ELINN | Create Request .
e Seleccione Transfer Request

My Request

I — -

My Request

Unsaved Information

You have unsaved changes, are you sure you
want to exit?

mm NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecera un mensaje de

A confirmacion con el numero de confirmacion (RequestID). .,

110



24 DEPARTAMENTO DE

Solicitud de transferencia

PASO #4: complete lainformacion requerida en la solicitud y presione “Submit”.

GOBIERNO DE PUERTO RICO

B Informacion requerida en la
Tipo de solictud solicitud de transferencia:
Solletud g wansfereneia * Nombre del estudiante
A * Apellido del estudiante

At e * Numero de identificacion

(/dentifier): SIE del estudiante
* Grado
* Region (District)
o * Escuela (hombre de la escuela
que solicita la transferencia)
* Comentarios (Additional
Comments): opcional,
cualquier informacion que el

cancel |m| solicitante entienda es

relevante. 111

dentifie

100002271

111

Solicitud de transferencia

GOBIERNO DE PUERTO RICO

PASO #5: notifique a su ORE que realizé una solicitud de transferencia y el nimero de referencia de la solicitud.
Puede comunicarle en Request ID para referencia.

NOTA: Luego de someter la solicitud le aparecera un mensaje de confirmacion con el numero de confirmacion
(Request D).

Request Submitted

Request ID # 5644

o Thank you for submitting your request. You will get a notification once it is complete or if more information is needed.

112
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poevp— . Solicitud de transferencia
“ EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

recibio la solicitud de acepte la solicitud y asignesela. i =
transferencia en su bandeja - - -

* En Rostering bajo Users, identifique
el estudiante haciendo una

Admin Reguests

busqueda por Identifier. P Tr—
* Edite el usuario para mover a la 8 p—
ya se asigno la trasferencia. escuela que lo solicita. by Rogquests (2)

* Regrese ala solicitud y seleccione
“Complete” para notificar al
solicitante que se completé la
transferencia.

comuniquese con Pearson para que le  Provea al personal de Pearson el
asistan con el proceso de transferencia numero de confirmacion (Request ID)
del estudiante. que le proveyé el director. 113

no recibié la solicitud de
transferencia

113
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po]
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Prueba de infraestructura

114
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2 EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Prueba de infraestructura

4* Home

Para acceder a las tarjetas de administracion de la
prueba de infraestructura, seleccione “Training
Administration” bajo “Test Management”.

@ System

& Test Management

Administrations

Training
Administrations

B Rostering

W Reporting

115

115

2.4/ DEPARTAMENTO DE

i EDUCACION

Pruebade infraestru_ctt_xra
Objetivo

La prueba de infraestructura esta disefiada para comprobar que los equipos, red y
estudiantes han sido configurados segun requiere el proceso de administraciéon de
pruebas. Ademas, permite identificar cualquier drea de oportunidad que requiere
atencion antes de iniciar el proceso de administracion de pruebas. El objetivo de la
prueba de infraestructura es simular los pasos necesarios para tener una
administracién exitosa de CRECE y CRECEA.

* Para esta simulacién se construyeron dos pruebas genéricas, una para CRECEy
otra para CRECEA.

NOTA: Es una misma prueba para todos los grados. El objetivo de la prueba de
infraestructura no es medir conocimiento del estudiante. Esta prueba no se

califica. e

116
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EDUCACION

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Prueba de infraestructura

Prueba de Infraestructura - CRECE

#02/1/26 - 04/10/26

]2 . PROCTOR
STUDENTS  * GROUPS

Sessions

Test
Prueba de Infraestructura - CRECE

.

TRAINING ACTIVE

Organization
Pearson State

Las tarjetas para la prueba
de infraestructura tienen un
icono violeta con la palabra

“Training”.

117
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GRACIAS
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